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GMINA i
ul. Powstan
7ZP.271/15/2019/RK Mniszkow, dnia 23.10.2019 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Mniszkéw zaprasza do zlozenia oferty na ustuge przeprowadzenia szkolen
podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikow projektu pn. ,,Podniesienie kompetencji
cyfrowych mieszkancéw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i todzkiego” Projekt jest
wsp6Hfinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, dziatanie
3.1 ,,Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Mniszkow

ul. Powstancow Wielkopolskich 10
26-341 Mniszkow

NIP: 7681719189

REGON: 590648126

ILTRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie  prowadzone jest w trybie zaproszenia do zlozenia  oferty.
Do niniejszego trybu nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen podnoszacych kompetencje
cyfrowe uczestnikow projektu pt. ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow
wojewodztw: kujawsko-pomorskiego i 16dzkiego™.

2. Zamawiajacy dokona wyboru 2 trenerdw.

3. Zamawiajacy przewiduje organizacje szkolen z 7 modutdéw tematycznych do wyboru przez
uczestnikdéw projektu :

1. ,,Rodzic w internecie”

,,M0j biznes w sieci”

»Moje finanse i transakcje w sieci”
,,Dzialam w sieciach spotecznosciowych”
,» Iworze wiasng strong internetowa (blog)”
,,Rolnik w sieci’

N o R wN

.. Kultura w sieci”
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4. Zakres szkolen dostepny jest na stronie Centrum projektéw Polska Cyfrowa:
https://cppc.gov.pl/images//uploads/zal.-nr-11_Standard-kompetencji-cyfrowych-do-osiagnie-
cia-w-ramach-szkolen 04082017.pdf

Materiaty dydaktyczne do szkolen dostepne sa na stronie Operatora:
https://fpgp.eu/polska-cyfrowa-3-1-publikacje-do-szkolen/index.html

Scenariusze szkolen zostang przestane przez Operatora do wybranych instruktorow.

5. Uczestnicy szkolen: 288 osdb powyzej 25 roku zycia, w tym 15 osdb powyzej 65 roku zycia
lub z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, zamieszkale w wojewodztwie t6dzkim, nie posiada-

jace lub posiadajgce podstawowe kompetencje cyfrowe.

6. Liczebno$¢ grupy: 12 grup, kazda grupa szkoleniowa liczy¢ bedzie 12 oséb.

7. Hlo$¢ szkolen: zamawiajgcy przewiduje 24 szkolenia (24 grupy) tj. 288 osoéb do
przeszkolenia.

Zamawiajacy na dzien dzisiejszy nie jest w stanie przewidzie¢, ktore z 7 modutéw beda
realizowane — moduly szkoleniowe beda znane w terminie pozniejszym (uczestnicy zgtaszaé
sie bedg indywidualnie na szkolenia). Zamawiajacy przed kazdym szkoleniem (najp6zniej na 8
dni przed) potwierdza¢ bedzie termin, modut oraz ilo$¢ oséb do przeszkolenia. Zamawiajacy
rozliczaé sie bedzie z Wykonawca po zakonczeniu miesigca.

8. Dlugos¢ szkolen: kazde szkolenie trwa 16 godzin (2 dni x 8 godzin):

e godzina szkoleniowa/lekcyjna = 45 min zegarowych,

» dzien szkoleniowy zawiera co najmniej 2 przerwy kawowe i jedna dluzsza przerwe,
Obiadowa,

* lgczny czas trwania dnia szkoleniowego nie przekracza 8 godzin zegarowych.

9. Terminy szkolen: szkolenia odbywa¢ si¢ bgda w terminie od dnia podpisania umowy do dnia
20.04.2020 r. Zajecia bedg odbywac si¢ w weekendy. Zamawiajacy wspdlnie z wybranym
Wykonawca przygotuje szczegétowy harmonogram szkolen.

10. Miejsce szkolenia: szkolenia odbywac¢ si¢ beda w Gminnej Bibliotece w Mniszkowie,
ul. Hubala 2B, 26-341 Mniszkow i w Szkole Podstawowej w Blogiem Rzadowym nr 39,
26-341 Mniszkow.

Zamawiajacy zapewni miejsce realizacji z wykorzystaniem pomocy i narzedzi bedacych na

jego wyposazeniu oraz tych nabytych w ramach projektu (sprzet komputerowy dla uczestnikow
szkolen oraz materiaty szkoleniowe 1 dost¢p do internetu w celu przeprowadzenia szkolen).
11. Wykonawca przez caly okres realizacji umowy bedzie pozostawal w statej wspdtpracy
z Zamawiajacym, w celu: informowania o stanie prac, pojawiajacych si¢ problemach i innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji zamoéwienia (przez kontakt telefoniczny oraz droga
elektroniczna, spotkania z Zamawiajagcym w miar¢ potrzeb, wyznaczenie osoby do kontaktow
roboczych).

12. Wykonawca, po konsultacjach z Zamawiajacym moze rozszerzy¢ szkolenie o dodatkowe
zagadnienia w ramach danej tematyki.

13. Wykonawca bioragc udzial w postgpowaniu wyraza zgodg, aby ewentualne opracowane
przez niego materialy zostaty udostepnione uczestnikom zajec.

Wykonawca do ww. opracowanych materialow udzieli licencji Zamawiajacemu na
nieograniczone wykorzystanie i upowazni go tym samym do korzystania z tych praw na polach
eksploatacji: utrwalanie, kopiowanie, odtwarzanie, rozpowszechnianie w Internecie, edycja
fragmentow lub catosci, publiczne udostepnianie utwordw w taki sposob, aby kazdy mégt miec¢
do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.
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14.  Wyplata wynagrodzenia nastgpi na podstawie podpisanej umowy i prawidtowo
wystawionego przez Wykonawce rachunku/faktury VAT, po stwierdzeniu wykonania
przedmiotu zamowienia. Ptatnos¢ zostanie zrealizowana w terminie do 14 dni kalendarzowych
od daty dorgczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego rachunku lub faktury.

15. Poza tresciami, uzgodnionymi z Zamawiajagcym, Wykonawca nie ma prawa do
umieszczania na materiatach innych tresci, w tym znakowania wiasnego, reklam wtasnych lub
podmiotéw trzecich.

16. Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad réwnosciowych podczas realizacji
zamOwienia, ze szczegblnym uwzglednieniem przekazu rownych szans kobiet i mezezyzn,
informowania uczestnikéw zaje¢ o wspodtfinansowaniu projektu ze s$rodkéow Funduszy
Europejskich oraz do umieszczania na wszystkich materiatach logotypéw i informacji
o wspotfinansowaniu.

Zakres zamowienia:

1. Wykonawca w ramach kazdego szkolenia zobowigzany jest do:

1) Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych oraz materiatow
dydaktycznych dostarczonych przez Zamawiajgcego.

2) Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-praktycznej
(wyktady, warsztaty praktyczne, dyskusje).

3) Przeprowadzenia wsrdd uczestnikow szkolen wstepnego testu kompetencji (na poczatku
szkolenia) i ankiety ewaluacyjnej (na zakonczenie szkolenia) - ankiety beda w trybie online,
przygotowane zostaty przez Centrum Projektow Polska Cyfrowa, link przekazany zostanie po
wybraniu Wykonawcy.

4) Prowadzenia zaj¢¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspoélnie
z Zamawiajgcym.

5) Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajacego, w tym dokumentowania zaje¢ (w formie dziennikow zajec, list obecnosci

1 tematow, zdjec).

6) Zebrania podpiséw pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materialow
szkoleniowych czy cateringu od uczestnikow.

7) Wykonawca przekaze uczestnikom szkolenia dokumenty potwierdzajace ich ukonczenie
(certyfikaty).

8) Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o kazdym
uczestniku, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

9) Przekazania, w terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia dokumentacji rozliczajacej
szkolenie, w tym dokumentow potwierdzajgcych ich odbycie (listy obecnosci, dzienniki zajeé,
zdjecia itp.)

10) Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zajec:

a) rozprowadzania wsrdd uczestnikéw projektu materiatow projektowych przekazanych przez
Zamawiajacego, ,

b) Zebrania od uczestnikow projektu dokumentéw uprawniajacych do uczestnictwa w zajeciach
(w tym zaswiadczenia i o§wiadczenia),

c) Nadzor nad dziennikiem zajg¢, w tym podpisywanie si¢ w rubrykach przeznaczonych dla
instruktora.
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11) Dojazdu na zajecia do Gminnej Biblioteki Publicznej w Mniszkowie, ul. Mjr Hubala 2B
lub do Szkoty Podstawowe]j w Blogiem Rzadowym (wszelkie koszty dojazdu zakwaterowania,
wyzywienia itp. ponosi wylacznie Wykonawca).

12) Przygotowania programu szkolenia, $cistego przestrzegania godzin zajgC, czasu przerw,
terminow.

13) Osoba wyznaczona do realizacji zamowienia (tzw. Instruktor) zobowigzany jest do odbycia
szkolenia ,,Metodologia ksztatcenia 0sob dorostych” u Operatora grantu: Fundacji Promocji
Gmin Polskich, w miejscu wskazanym przez Organizatora — szkolenie jest 5-dniowe (40
godzinne). Koszt udziatu w szkoleniu (w tym np. koszty dojazdu, noclegu) Wykonawca wlicza
w cene oferty.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia podpisania umowy do 20.04.2020 1.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace
warunki (weryfikowane na podstawie dokumentow i oswiadczen dotaczonych do oferty):

a) nie podlegajg wykluczeniu z postegpowania z uwagi na brak powigzafi osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajacym,

b) akceptuja przedstawione przez Zamawiajgcego warunki ptatnosci,

¢) posiadajg niezbedne uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawniefi,

d) znajdujg sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

e) nie wszczeto wobec nich postepowania o ogloszenie upadtosci/ likwidacji lub, co do ktorych
nie ogloszono upadtosci/ likwidacji,

f) posiadajg udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekeji, zajec, szkolen Iub
warsztatow w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciagu ostatnich 3 lat
(udokumentowane poprzez np. zaswiadczenia, referencje).

Ponadto osoba taka musi posiada¢ kompetencje:

Metodyczne:

1. Umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i migdzy nimi.

2. Umiejetno$¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikéw grupy.
3. Wykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym.

4. Umiejetno$¢ motywowania uczestnikow.
Techniczne:

1. Umiejetno$¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz urzadzen
mobilnych (laptopy, tablety, smartfony).

2. Umiejetnos¢ korzystania z internetu.

3. Umiejetnos¢ korzystania z informacji i z danych w internecie.

4. Umiejetno$¢é komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.

5. Umiejetno$¢ tworzenia tresci cyfrowych.

6. Umiejetno$¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych.
7. Umiejetnos$¢ rozwigzywania probleméw technicznych.
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Dos$wiadczenie:

1. Udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen lub warsztatow w wy-
miarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat.

VI. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: szkolenia odbywac¢ sie beda w terminie od
dnia podpisania umowy do dnia 20.04.2020 r. Zajecia bedg odbywaé sie w weekendy.
Zamawiajgcy wspolnie z wybranym Wykonawcg przygotuje szczegoétowy harmonogram
szkolen.

VII. WYKONAWCA SKEADAJAC OFERTE JEST ZOBOWIAZANY DOSTARCZYC
NASTEPUJACE DOKUMENTY:

a) Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.

b) Zalgcznik nr 2 - Kwalifikacje zawodowe 1 do§wiadczenie wyznaczonych 0sob do realizacji
zamowienia.

c) Zaswiadczenia, referencje, protokoty zdawczo-odbiorcze zawierajgce liczbe
przeprowadzonych godzin potwierdzajgce doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen
lub warsztatow w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym
zalgcznik numer 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Formularz ofertowy wraz z zalacznikami musi by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentacji oferenta i sktadania oswiadczen woli, lub przez pelnomocnika. Jesli formularz
ofertowy podpisany jest przez pelnomocnika wowczas do formularza nalezy dotgczy¢ stosowne
pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

3. W formularzu ofertowym oferent przedstawia cene za 1 godzine szkoleniowa

4. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, ktora bedzie zaadresowana na Zamawiajacego
oraz bedzie posiadata nastepujace oznaczenie:

»Usluga przeprowadzenia szkolen w ramach projektu Podniesienie kompetencji
cyfrowych mieszkancow wojewodztw: kujawsko-pomorskiego i lodzkiego. Nie otwieraé
przed dniem 31.10.2019 r. godzina 10.00”.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Miejscem sktadania ofert jest: sekretariat Urzedu Gminy w Mniszkowie, ul. Powstancow
Wielkopolskich 10, 26-341 Mniszkow

2. Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: 31.10.2019 r. do godz. 10.00

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 31.10.2019 . 0 godz. 10.15

X. KRYTERIUM OCENY:

Cena — 100 %

Przez ceng rozumie si¢ wynagrodzenie brutto Wykonawcy/dw za 1 godzine szkoleniows.

1. Cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty i obcigzenia zwigzane z nalezytym
wykonaniem zamowienia, wszystkie koszty, ktére wynikajg z opisu przedmiotu zamowienia,
jak rowniez koszty w przedmiotowym opisie nieujete, a bez ktorych nie mozna nalezycie
wykona¢ zamdéwienia np. koszty podrézy na szkolenia.

2. Podana cena obowigzuje przez caly okres realizacji projektu i nie podlega waloryzacji.

3. Cena ustugi w okresie obowigzywania umowy nie moze ulec zmianie,
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XI. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania zapytania, zamknigcia zapytania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn.
7 tego tytutu nie przystugujg Oferentom zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

2. Do uptywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku zmiany tresci zapytania podmioty, do ktorych
wystano zapytania ofertowe oraz podmioty, ktére odpowiedziaty na zapytanie do dnia zmiany
treSci zapytania, otrzymaja nowa wersj¢ zapytania wraz z wydluzonym okresem sktadania
ofert.

3. Ogloszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiazuje Zamawiajacego do akceptacji
oferty, w catosci lub w czesci, bez wzgledu na jej zawarto$¢ cenowa i nie zobowigzuje do
sktadania wyjasnien czy powoddw akceptacji lub odrzucenia ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepszej oferty w przypadku
rezygnacji z podpisania umowy przez oferenta, ktdry zostal wybrany.

5. Oferent przed uptywem terminu zlozenia oferty moze zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte
sktadajgc pisemne o$wiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

6. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferenta wyjasniefi dotyczacych ztozonej
oferty.

7. Ocenie merytorycznej podlegaja tylko oferty spelniajace kryteria formalno-merytoryczne. W
przypadku braku zataczonych do oferty Oferenta wymaganych niniejszym zapytaniem
ofertowym dokumentow, Zamawiajacy oferte odrzuca.

8. Od rozstrzygniecia niniejszego postgpowania nie przystuguja srodki odwolawcze.

9. Wynik postepowania zostanie ogloszony na stronie internetowej www.bipmniszkow.pl

10. O wybraniu oferty poinformujemy oferenta poprzez e-mail i zaproszenie do podpisania
Umowy.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
Renata Karbownik,

e-mail: przetargi@mniszkow.pl

tel. 44 756 15 22 wew. 25

XII KLAUZULA INFORMACYJNA DANYCH OSOBOWYCH:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest W¢jt Gminy Mniszkéw

z siedzibg w Urzedzie Gminy w Mniszkowie przy ul. Powstancéw Wielkopolskich

10, 26 - 341 Mniszkdow.

2. W sprawach dotyczacych danych osobowych, prosze kontaktowaé si¢ z Inspcktorcm
Ochrony Danych: ul. Powstancow Wielkopolskich 10, 26 - 341 Mniszkow, tel.: 44 756 15 22,
e-mail: iod@mniszkow.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan urzedu - na
podstawie Art. 6 ust. 1 lit. ¢ Ogolnego Ro7por7adzema o Ochronie Danych Osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. na potrzeby niniejszego zapytania ofertowego, znak sprawy
ZP.271/14/2019/RK

4, Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyska-
nia danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okreSlonym przepisami prawa,
zgodnie z instrukcjg kancelaryjng.
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6. Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigeia zgody w dowolnym
momencie.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne.
9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaly automatycznemu przetwarzaniu, w tym profi-
lowaniu.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.

Zatgeznik nr 2 - Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie wyznac
Zalagcznik nr 3 — Projekt umowy

0s0b do realizacji



