GMINA MNISZKOW
ul. Powstascow Wielkopolskich 10
26-341 Mniszkéw
REG. 590648!26, NIP 7681719189

Mniszkéw, dnia 11.07.2019 1.
ZP 271/10/2019/RK

Wszyscy oferenci

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Oferta dotyczaca uslugi
sUtworzenie i prowadzenie Centrum Rozwoju Przedsi¢biorczo$ci w gminie Mniszkow”

Zatwierdzit:




I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Mniszkéw

ul. Powstancow Wielkopolskich 10
26-341 Mniszkéw

NIP: 7681719189

REGON: 590648126

ILTRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie prowadzone jest w trybie zaproszenia do zlozenia oferty
Do niniejszego trybu nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest utworzenie i prowadzenie Centrum Rozwoju Przedsigbiorczosci
w gminie Mniszkéw, w celu zwiekszenia przychodu do budzetu Gminy. Zalozeniem Zamawiajacego
jest zwigkszenie wplywow z tytulu podatkéw od Srodkéw transportowych (w okresie od dnia
podpisania umowy do 31.12.2019 r.)

Prowadzacy Centrum Rozwoju Przedsigbiorczosci, zwane dalej w skrocie CRP winien zwigkszy¢
dochody gminy w szczegblnosci poprzez:

1. Pobudzanie aktywnosci spotecznosci lokalnych na polu dziatalnosci gospodarcze;.
2. Kreowanie swiadomosci roli przedsigbiorczosci w rozwoju gminy.

3. Tworzenie warunkow i mozliwosci realizacji przedsiewzig¢ gospodarczych.

4. Wdrazanie innowacyjnych form kontaktu na linii przedsigbiorca — samorzad.

5. Promocja terenéw i waloréw inwestycyjnych Gminy.

Do zadan CRP naleze¢ bedzie:

1. Pozyskiwanie nowych przedsigbiorcéw na terenie Gminy Mniszkow.
2. Pomoc merytoryczna w rejestracji firm na terenie Gminy Mniszkéw.
4. Doradztwo istniejacym oraz nowopowstajacym na terenie gminy przedsigbiorstwom
w nastepujacym zakresie:
- udzielanie informacji o zasadach wypelniania i wydawania drukéw identyfikacyjnych,
- udzielanie informacji o formach opodatkowania o podatkach lokalnych,
- udzielanie informacji o procedurze nadania REGON,
- udostepnianie materiatéw informacyjnych dotyczacych ubezpieczen spolecznych, podatkow itp.,
- pomoc przedsigbiorcom przy zaktadaniu podpisu certyfikowanego profili zaufanych,
- pomoc przedsigbiorcom przy wypetnianiu e-formularzy podatkowych.



Zamowienie opisane jest kodem wg. wspélnego slownika zamowien CPV jako:

75112000-4— ustugi administracyjne dotyczace dzialalnosci gospodarczej
79221000-9 — ustugi w zakresie doradztwa podatkowego

79310000-0 — ustugi badania rynku

79342200-5 — ustugi w zakresie promocji

79411100-9 — ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej
80500000-9 — ustugi szkoleniowe

80532000-2 — ustugi szkoleniowe w dziedzinie zarzadzania

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2019 r.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Przedmiot dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy, okreslony w KRS lub CEIDG musi
odpowiada¢ wiasciwosciom zaméwienia.

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:

- spetniajag warunki dotyczace posiadania doswiadczenia i wiedzg¢ w ustugach z zakresu objetego
przedmiotem zamoéwienia,

- posiadaja co najmniej 2 letnie doswiadczenie, poparte sukcesami w wykonywaniu podobnych
dziatan,

- mogg prowadzi¢ ustugi zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia,

- dysponujg lokalem na prowadzenie Centrum Rozwoju Przedsigbiorczosci w gminie Mniszkow.

VI. OFERTA CZESCIOWA
- nie dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
- nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

VII. OFERTA WARIANTOWA
- nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

VIII. PODWYKONAWSTWO
- nie dopuszcza si¢ powierzenia zadan Podwykonawcy

IX. DOKUMENTY SKEADANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIAL.U W POSTEPOWANIU

Do oferty nalezy zalaczy¢:

1) Wypehiony formularz ofertowy — zalacznik nr 1

2) Wykaz zrealizowanych uslug o charakterze takim samym lub podobnym do przedmiotu
zamOwienia w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — zalaceznik nr 3

3) Wykaz o0s6b do realizacji zaméwienia — zalacznik nr 4



X. WARUNKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Gmina Mniszkéw zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie
1 na kazdym etapie bez podania przyczyny.

2. W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

XI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

2

3.

4.

W niniejszym postgpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, odbywa
za posrednictwem operatora pocztowego, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Kazda ze stron na zadanie drugiej strony zobowigzana jest niezwlocznie potwierdzié¢ fakt
otrzymania korespondencji przy uzyciu komunikacji elektronicznej przesylajac informacje
zwrotna.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 przez
wykonawce, uznaje sig, iz pismo wystane na adres poczty elektronicznej wykonawcy zostato
mu doreczone skutecznie.

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Renata Karbownik , tel. 44 756 15 22, email: przetargi@mniszkow.pl

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

|

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z formga reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez odpowiednio
umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.

Wszystkie zapisane strony oferty, za wyjatkiem oryginalu dokumentu, ktéry nie jest
wystawiony przez Wykonawce, a stanowi cze$¢ skladowa oferty, powinny by¢ opatrzone
podpisem wraz z pieczatka osoby lub 0séb uprawnionych do wystepowania w obrocie
prawnym w imieniu Wykonawcy, badZ przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
(w tym przypadku upowaznienie do podpisywania dokumentéw musi by¢ dotaczone do
oferty).

Wszystkie kartki ofert musza by¢ spigte w sposéb uniemozliwiajgcy dekompletacje oferty,
ponumerowane kolejnymi numerami.

Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty powinny by¢é naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem wraz z pieczatka osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone data
dokonania poprawki.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi byé zalaczone
pelnomocnictwo (w oryginale lub odpis poswiadczony notarialnie), okreslajace zakres
pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu, chyba ze wynika ono z innych zalaczonych do oferty
dokumentow.



8. Wymaga si¢, aby kazda zalaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem, (na kazdej stronie zawierajacej tres¢) przez
uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy upowaznione do podpisania oferty.

9. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtych opakowaniach (kopertach), uniemozliwiajgcych
przypadkowe otwarcie i zapoznanie si¢ z jej trescig przed uptywem terminu skladania ofert.
Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres:

Gmina Mniszkow

ul. Powstancow Wielkopolskich 10

26-341 Mniszkéw

1 opatrzona opisem:

»Oferta na utworzenie i prowadzenie Centrum Rozwoju Przedsi¢biorczosci w Gminie
Mniszk6w” Nie otwiera¢ przed 19.07.2019 r. godzina 12:00.

Ofertg mozna réwniez przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail przetargi@mniszkow.pl

do dnia 19.07.2019 r. do godz. 12.00

XIII. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uptywa terminu sktadania
ofert.

XIV. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o nast¢pujace kryteria:
- cena za realizacj¢ zam6wienia

- premia za sukces (prowizja) za zwigkszenie wptywoéw z tytutu podatkéw od srodkow
transportowych od dnia podpisania umowy do 31.12.2019 r.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1. Cena za realizacje¢ zamo6wienia podana w ofercie musi by¢ wyrazona w PLN i musi zawieraé
podatek od towaréow i uslug (VAT) wg stawki obowigzujacej na dzien uplywu terminu
sktadania ofert tj. 23%.

2. Umowna Cena musi obejmowa¢ kompletne wykonanie przedmiotu zaméwienia, by¢
skalkulowana w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia.

3. Cena musi zawiera¢ wszelkie wydatki oraz ryzyko zwigzane z koniecznoscig zrealizowania
przedmiotu zamoéwienia, wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia
oraz koszty robét, ustug i czynnosci nie ujetych, a ktérych wykonanie, wg Wykonawcy, jest
niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia i uzyskania zalozonego efektu
koncowego zadania.

4. Cena podana w ofercie jest umowng ceng (potocznie zwang wynagrodzeniem ryczaltowym)
i nie podlega waloryzacji w okresie trwania umowy.

Kryterium — cena umowna, podlega¢ bedzie ocenie wg wzoru:

cena najnizszej oferty

C= oo --x 100 x 40%

cena badanej oferty brutto




5. Premia za sukces (prowizja wyrazona w %) za zwigkszenie wpltywéw z tytulu podatkéw od
srodkéw transportowych od dnia podpisania umowy do 31.12.2019 r.

zaoferowana najnizsza stawka premii za sukces

S= x 100 x 60%

badana stawka premii za sukces

Laczna ilo$¢ punktéw dla oferty = C+S

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Nazwa Kkryterium Waga
Cena umowna 40% = 40 punktow
Cena za sukces 60% = 60 punktéw

6. Ocenie zostang poddane oferty nie podlegajace odrzuceniu.

7. Postgpowanie zostanie rozstrzygnigte w przypadku zlozenia co najmniej jednej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu.

8. Liczba punktéw przyznana poszczegdélnym ofertom zostanie obliczona z dokladnoscia do
dwoch miejsc po przecinku albo z doktadnoscig wystarczajacg do wykazania zréznicowania
ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

9. Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktérego oferta otrzyma najwyzsza taczng liczbe punktow.

10. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zaméwienia dokonywane bedg w zlotych polskich —
PLN.

XVIL. INFORMACJE DODATKOWE
Prosimy o podanie w ofercie ceny netto i brutto za zrealizowanie zaméwienia.
Od decyzji zamawiajacego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Oferty nalezy sklada¢ do dnia 19.07.2019 r. do godz. 12°° w siedzibie zamawiajacego:
Gmina Mniszkow

ul. Powstancow Wielkopolskich 10

26-341 Mniszkéw — Sekretariat

Ofert¢ mozna réwniez przestaé¢ drogg elektroniczng na adres e-mail przetargi@mniszkow.pl
do dnia 19.07.2019 r. do godz. 12.00
Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Osobg upowazniong do kontaktéw w sprawie niniejszego zapytania jest:

Renata Karbownik

tel. (44) 756-15-22 w.25

fax. 44) 756-15-23

w dniach pracy Urzgdu Gminy w Mniszkowie, od poniedziatku do $rody i w piagtek
w godzinach 7.30-15.30, w czwartek w godzinach 09.00-17.00.



Zalagcznikiem do niniejszego zaproszenia jest:

Formularz ofertowy -zalgcznik nr 1

Wz6r umowy - zalgcznik nr 2

Wykaz zrealizowanych ustug — zatgcznik nr 3

Wykaz 0s6b do realizacji zamowienia — zalgcznik nr 4.

XVII. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Mniszkow z siedzibg w Urzedzie
Gminy w Mniszkowie przy ul. Powstancow Wielkopolskich 10, 26 - 341 Mniszkow.

2. W sprawach dotyczacych danych osobowych, prosz¢ kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych: ul. Powstancéw Wielkopolskich 10, 26 - 341 Mniszkow, tel.: 44 756 15 22,

e-mail: iod@mniszkow.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan urzedu - na
podstawie Art. 6 ust. 1 lit. ¢ Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. na potrzeby niniejszego zapytania ofertowego, znak sprawy ZP 271/10/2019/RK

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begdg wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisOw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okres§lonym przepisami prawa, zgodnie
z instrukcja kancelaryjna.

6. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne.

9. Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty automatycznemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu.




